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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupé caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii
ELEMENTE NUMELE S1 FUNCTIA DATA SEMNATURA
PRIVIND PRENUMELE
RESPONSABILII/
OPERATIUNEA
0 1 2 3 4 3
] Elaborat Stanciu Eugenia | Membru CEAC 06.03.2025 -ﬁ’%‘@:\,«-——J
2 Verificat Stoichin Romina | Responsabil 06.03.2025 )
3 Verificat, completat | Dumitru Maria Director adjunct | 06.03.2025 VM}/
si avizat /2(
4 Verificat, completat | Pirva Gheorghe Presedinte C.A., | 06.03.2025
si aprobat Director /l
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. | Editia sau dupi caz, Componenta Modalitatea Data de la care se aplici
crt. revizia in cadrul revizuiti reviziei prevederile sau revizia
editiei editiei
1 2 3 4
| Editia 1 " - 06.03.2025
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii

' Nr.crt Scopul Exempla | Departament Functia Numele si Data Semnitura |
: difuzarii r nr. prenumele | primirii '
1 2 3 4 5 6 7 8 ;
1 Aplicare 1 secretariat Secretar-sef | Puci 06.03.2025 @ E a;‘ d
_ Marilena W
2 Aplicare 2 secretariat Secretar Ruta 06.03.2025 w i
; Madalina _ i
3 Informare 3 | personal Director Dumitru 06.03.2025 M) . ﬁ
| didactic adjunct Maria el
4 Informare 3 | personal Secretar-sef | Puci 06.03.2025 @ <
didactic Marilena
auxiliar l/t@
5 Informare 3 public interesat | Profesor Grecu 06.03.2025 :
on-line informatica Daniela “/}/gir\
6 Evidenta 1 secretariat Secretar-sef | Puci 06.03.2025 @& %/)( ¢
- Marilena _ ly |
7 Arhivare 1 secretariat Secretar-sef/ | Puci 06.03.2025 UI«{ é’-Qf’ i
Secretar Marilena/ .
Ruta < |
Midalina |

4. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri il reprezintd stabilirea modului de repartizare a copiilor in formatiuni de

studiu/clase, precum si a repartizdrii invatorilor/ profesorilor pentru invadmént primar la clasele pregatitoare

in anul scolar 2025- 2026, cu respectarea cadrului legal privind inscrierile in clasa pregititoare.

5. Domeniul de aplicare

Aceasta procedurd se aplicd la Scoala Gimnaziald "Sf. Dumitru” din Craiova care face inscrieri ale

copiilor in nvafamantul primar pentru anul scolar 2025-2026.
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6. Documente de referinti aplicabile activititii procedurale:

6.1. LEGEA 87/2006 - Pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005 privind
asigurarea calitaii educatiei, modificata prin OUG 102/2006 3 H.G. 1534:25.11.2008 - Privind aprobarea
standardelor de referin{a §i a indicatorilor de performani pentru evaluarea si asigurarea calititii in
invatamantul preuniversitar;

6.2. Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;

6.3. OMENCS 6134/ 21.12.2016 privind interzicerea segregdrii scolare in institufiile de invifimént
preuniversitar;

6.4. ORDINUL nr. 5.707 din 1 august 2024 pentru aprobarea Statutului elevului cu modificirile si
completdrite ulterioare;

6.5. OME 4183/2022 Privind aprobarea regulamentului cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invafdmant preuniversitar cu modificarile si completirile ulterioare;

6.6. OMEC nr. 3435/28.02.2025 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invitimantul
primar;

6.7. ANEXA Nr. 2 din OMEC nr. 3435/28.02.2025 - Calendarul inscrierii Tn invitdmantul
primar pentru anul scolar 2025—2026;

6.8. OME nr. 3945/01.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distribugie aleatorie a
pregcolarilor/elevilor in formatiunile de studiu;

6.9. Decizia Consiliului Nafional pentru Combaterea Discriminarii din 19.09.2018 cu privire la repartizarea
elevilor In ordine alfabetica;

7. DEFINITH/PRECIZARI

Nr. Termenul " Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1 Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a metodelor

Procedura operationald e lucru stabilite §i a regulilor de aplicat in vederea realizirii activitiii, cu
privire la aspectul procesual

2 Editie a unei proceduri  [Forma inifiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri operaionale, aprobata
si difuzatd

3 | Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupd caz, a
uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate
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7.2. Abrevieri ale termenilor:

1 P.0. Procedura operationald

2 E Elaborare

3 \4 Verificare -

4 A Aprobare

5 Ap Aplicare

6 Ah Arhivare

7 CA Consiliul de Administratie

8 CNCD Consiliului National pentru Combaterea Discrimingrii

8.DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Modul de repartizare a copiilor in clasa pregititoare, anul scolar 2025-2026:

8.1.1. In stabilirea numirului de clase pregatitoare la o unitate de invitamint, se va respecta limita maximi de
elevi/clasa, prevéizuta de legislatia in vigoare, precum si dispozitiile legale privind exceptiile.

8.1.2. Repartizarea elevilor inscrisi in unitatea de invatamant se va realiza prin tragere la sorti;

8.1.3. In situatia gemenilor, acestia, daca parinfii nu au altd optiune, se repartizeazi in aceeasi clasd, repartitia
continudnd ulterior conform regulii stabilite initial;

8.1.4. In cazul fratilor, alti situatie dect gemenii, acestia pot fi repartizati in aceeasi clas3, dac pdrintii nu au alta
optiune;

8.1.5. In situatia in care la inscriere sunt mai multi copii care au certificare CES, acestia vor fi repartizati la
clase tot prin tragere la sorti,in mod echitabil,

8.1.6, Criteriile de departajare generale si specifice in situatia in care numarul cererilor de inscriere primite
de la parinti al caror domiciliu se afli in afara circumscriptiei scolare este mai mare decit numirul de locuri
libere, se aplica criterii de departajare generale si specifice, stabilite in conformitate cu prevederile
metodologiei specifice si alte prezentei proceduri.

Criteriile generale de departajare care se aplica in situatia in care numirul cererilor de inscriere
primite de la parinti al caror domiciliu se afla in afara circumscriptiei scolare este mai mare decit numarul
de locuri libere, sunt urmatoarele:

a) Existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap al copilului;

b) Existenta unui document care dovedeste ci este orfan de ambii parinti. Situatia copilului in raport

Cu care s-a instituit o masura de protectie speciald, potrivir Legii nr. 272/2004, privind protectia si
promovarea drepturilor copilului, republicati, cu modificirile $i completarile ulterioare, se
asimileaza situatiei copilului orfan de ambii parinti;

c) Existenfa unui document care dovedeste ci este orfan de un singur parinte;

5
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d) Existenta unui frate/surori inmatriculat/(3) in unitatea de Invatimant respectiva.

in cazul in care numirul cererilor de inscriere din afara circumscripfiei scolare este mai mare decét
numarul de locuri libere, repartizarea copiilor se face in ordinea descrescitoare a numirului de criterii
generale de departajare cumulate de fiecare copil: se repartizeazd la inceput copiii care indeplinec trej
dintre criteriile mentionate anterior, apoi cei care indeplinesc doud dintre criterii si in final, copiii care
indeplinesc unul dintre criteriile mentionate anterior. in caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii
care indeplinesc acelasi numar de criterii de departajare, ordinea de prioritate a criteriilor este cea
mentionata mai sus lit. a)-d).

Criteriile specifice de departajare ale $colii Gimnaziale "Sf. Dumitru” Craiova, stabilite si

aprobate in Consiliul de administratie al scolii, in urma consultirii cadrelor didactice si a partenerilor
sociali-sindicate, a consiliului reprezentativ al parintilor/ asociatia de parinti, sunt urmatoarele:

|_Nr.crt. Criteriul specific Acte doveditoare
1. | Parintii/ bunicii copilului aulocul de munci | Adeverinta de la locul de munca al
In circumscriptia unitdtii scolare pdrintilor/bunicilor
2. | Bunicii copilului locuiesc in circumscriptia Copie CI si acte doveditoare grad
unitatii de invatamant ' rudenie/ nume
3. | Fratii sau pdrintii copilului au fost elevii Adeverintd din partea unitatii
Scolii Gimnaziale ,,Sf. Dumitru,, Craiova scolare

4. | Confirmarea din partea unui furnizor de Adeverinta eliberata de furnizorul
activitati extrascolare din apropierea scolii, | de cursuri / After school

dovada cd este Inscris la diverse cursuri sau
la After school.

TERMEN: 01-03 SEPTEMBRIE 2025
Responsabil: Comisia de inscriere a copiilor in invitimantul primar pentru anul scolar 2025-2026 de la
Scoala Gimnaziald "Sf. Dumitru” Craiova

8.2. Modul @Wahﬂéﬁhﬂmpﬁ&xﬂmp&ﬂuhﬁﬁﬁ:ﬁt@mhdﬁepﬂgﬁﬁ@mm
scolar 2025-2026:

fn urma repartizarii copiilor inscrisi in clasa pregatitoare, avind in vedere criteriile stabilite anterior, se va
trece la incadrarea invagatorilor la clasele pregatitoare constituite;

8.2.1.In cadrul Consiliului de administratie al unitdtii e invitamant, in care va putea fi prezent i un reprezentant
al Asociatiei de prini din scoal, altul decat reprezentantul de drept, se va trage la sorti pentru fiecare clasi
pregatitoare constituitd numele cadrului didactic care va prelua clasa respectivi.

8.2.2. In cazul in care un cadru didactic care va prelua clasa pregititoare nu va putea participa la sedinfa
Consiliului de administratie in care se va realiza tragerea la sorti, din motive obiective, acesta poate sa delege pe

6




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I
SCOALA GIMNAZIALA PRIVIND CONSTITUIREA
»SF, DUMITRU” FORMATIUNILOR Dg ELEVI Revizia: 1
CRAIOVA PENTRU CLASf}J iREGATlTOARL g
o SCOALA GIMNAZIALA
< ”SF. DUMITRU” CRAIOVA

YA :

S, Dumitr'-Craioy Cﬂd: PO —98
Pagina 7 din 7
Exemplar nr.: 1

baza de proces verbal scris un coleg care si il reprezinte. in procesul verbal, persoana desemnati isi asuma
reprezentarea sub semnaturd privati.

TERMEN: 01-03 SEPTEMBRIE 2025

Responsabil: Comisia de inscriere a copiilor in invitimantul primar pentru anul scolar 2025-2026 de la
Scoala Gimnaziala "Sf. Dumitru” Craiova

8.3. Afisarea componentei fiecirei clase pregititoare, an scolar 2025-2026

Termen: 03.09.2025

Responsabil: Comisia de inscriere a copiilor in invatimantul primar pentru anul scolar 2025-2026 de la
Scoala Gimnaziald “Sf. Dumitru” Craiova

9. RESPONSABILITATI

9.1. Inscrierea copiilor in clasa pregatitoare la unitatea de invitimant se va realiza cu respectarea Metodologiei
de inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2025-2026, OMEC nr. 343 5/28.02.2025

9.2. Modul de repartizare a elevilor In clasa pregititoare se va realiza in conformitate cu
OME nr. 3945/01.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a
prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu.



